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A. ENQUADRAMENTO  

  

 

Destinado a todos, mas com especial atenção para os mais pequenos apelar ao espírito 

Natalícia é o propósito da Aldeia Natal. Dar mais vida à Trofa, atrair visitantes, estimular o 

comercio de proximidade nesta quadra festiva são os grandes objetivos deste evento. 

Neste contexto, pretende-se desenvolver um programa de animação de Natal diversificado 

e apelativo, para públicos distintos e que envolva o movimento associativo, comerciantes, 

artesãos, produtores e/ ou grupos (in) formais. 

Deste modo torna-se necessário que todas as necessidades de logística, organização, 

gestão e produção da Aldeia de Natal, sejam asseguradas, de forma a garantir a 

atratividade do evento e, por outro lado, a segurança e conforto de todos os envolvidos e 

visitantes. 

Todas as despesas inerentes à realização deste evento devem ser consideradas nesta 

proposta, pretendendo-se qua a produção do evento em causa seja no sistema “chave na 

mão”.  

 

  

B. OBJETIVO E ESPECIFICAÇÕES   

  

Face ao contexto e factos acimas referidos, a Câmara Municipal de Trofa pretende 

contratar a Aquisição de Serviços de Gestão e Produção da Aldeia de Natal, a decorrer 

de 1 a 31 de dezembro, na Alameda da Estação, acrescido este período de todo o tempo 

necessário à montagem e desmontagem de estruturas e equipamentos.   

Para este efeito, os trabalhos incluídos no objeto do contrato deverão ser realizados em 

estreita e permanente articulação com o Município da Trofa, devendo os serviços a 

prestar ser desenvolvidos no âmbito das especificações técnicas abaixo descritas e 

aplicam-se a toda a programação prevista para o período de 1 a 31 dezembro. 
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1. DATAS  

  

1) Utilização das infraestruturas (1 a 31 dezembro) acrescidos do tempo 

necessário para montagem e desmontagem  

2) A montagem da logística necessária deverá estar finalizada a 29 de 

novembro, para testes, de forma a garantir que: 

No dia 30 de novembro: 

• Verificação do plano de segurança do evento 

• Testes de som em todo o recinto e palco 

• Verificação de toda a iluminação do recinto 

• Verificação da conformidade dos equipamentos 

• Outras necessidades 

 

2. LOGÍSTICA/ EQUIPAMENTO 

2.1) Entrada  

a. Pórtico Entrada Principal Letras “Aldeia de Natal” 12m largura x 1m altura 

contorno néon WW e grinalda iluminada com string WW 

b. Tapete Vermelho com 3m de largura x 70m de comprimento, com a 

gramagem de 300gr/m2; 

c. Túnel de Luz com estrutura de madeira de 70 mm a fazer um túnel com 

3500 mm de largura x 3000 mm de altura x 4000 mm de comprimento (22 

unidades) + Luz (120 strings de 12 metros). 

d. Presépio 2D com estrutura em metal e cenário em acrílico com as medidas 

4.5m altura x 2.5m largura e strings WW. 

e. 3 photopoints de Natal em fibra: Bolacha gengibre em fibra de vidro, boneco 

de neve em fibra de vidro e banco com o pai natal sentado em fibra de vidro.  

f. Pórtico lateral de entrada norte com estrutura em madeira de 70 mm com 

2500 mm de altura e 2000 mm de largura e cenário em esferovite em 3D 

com frente em PVC. 

2.2) Tenda Mercado e Espetáculos 
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A entidade adjudicante assegurará a colocação e montagem de uma tenda de 

duas águas, na qual o adjudicado deverá garantir o seguinte:  

a. Biombo entrada da tenda com 3m x 2m revestido com bolas e grinaldas; 

b. Iluminação e decoração da tenda interior com gambiarra em zig zag - 

Lâmpada 3 WW – 240 metros; 

c. Strings icicle flassing contorno frentes da tenda 26 strings de 1,5m; 

d. 13 casas de madeira pinho, para mercadinho de Natal, onde se inclui o 

artesanato, produtos regionais e natalícios, com 2,5m x 2,5m, teto 2 águas 

com estrado revestido a alcatifa, cada uma com balcão de 1.10m de altura 

x 2.5m de comprimento x 0,40m de largura, 1 mesa com pelo menos 1m x 

1m, 2 cadeiras, instalação elétrica por stand/módulo, com quadro elétrico, 

disjuntor com proteção diferencial 30mA, cabos, fios, 1 tomada monofásica 

de 220 V, , com disjuntor de proteção. 

Teto revestido com pasta de enchimento imitação neve, grinaldas + string 

de luz WW a delinear o contorno dos telhados 

Entrada pela Frente com Balcão de 2m 

e. 7 casas de madeira pinho, para expositores gastronómicos, com 2,5m x 

2,5m, teto 2 águas, com estrado revestido a linóleo, banca portátil com 1 pio 

com torneira acionada com pedal, balcão de 1.10m de altura x 2.5m de 

comprimento x 0,40m de largura, instalação elétrica por stand/módulo, com 

quadro elétrico, disjuntor com proteção diferencial 30mA, cabos, fios, 1 tomada 

monofásica de 220 V ou em caso de necessidade trifásica, com disjuntor de 

proteção e com armaduras estanque para iluminação. 

Teto revestido com pasta de enchimento imitação neve, grinaldas + string de 

luz WW a delinear o contorno dos telhados. 

Entrada pela Frente com Balcão de 2m 

f. 14 mesas de apoio, redondas, com pelo menos 1.20m de altura x 0.60m de 

diâmetro. 

g. 100 cadeiras para público durante os espetáculos. 

h. 4 aquecedores tipo cogumelos a gás, para utilização durante todo o evento e 

respetivo abastecimento, sempre que necessário. 

 

2.3. Tenda da Feira do Livro 

A entidade adjudicante assegurará a colocação e montagem de uma tenda de duas 

águas, na qual o adjudicado deverá garantir o seguinte:  

a. Iluminação e decoração da tenda interior com gambiarra em zig zag - Lâmpada 

3 WW – 100 metros; 

b. Strings icicle flassing contorno frentes da tenda 26 strings de 1,5m; 
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c. 2 aquecedores tipo cogumelos a gás, para utilização durante todo o evento e 

respetivo abastecimento, sempre que necessário. 

 

2.4. Som ambiente: instalação de todos os equipamentos necessários e gestão diária 

do som ambiente, cumprindo com as Medidas Minimizadoras de Ruído a definir pelas 

entidades competentes, em todo o recinto da Aldeia de Natal (10 colunas de 30watts 

100V), em toda a Rua Conde S. Bento (8 colunas de 30watt 100V) e na Feira do 

Livro (2 colunas de 30 watts 100V), com duas linhas independentes, de acordo com 

os seguintes horários: 

▪ Rua Conde S. Bento: de 2ª feira a domingo, entre as 10horas e as 

20horas,  

▪ Recinto da Aldeia de Natal: de 2ª feira a 5ª feira: das 16 horas às 22 

horas; 6ª feiras: das 16 horas às 23 horas; sábados: das 10:30h às 

23 horas e domingos e feriados: das 10:30h às 22 horas. 

Excetuando-se o dia 25 de dezembro. 

 

A seleção musical natalícia a difundir na parada de natal deverá ser aprovada pela 

entidade adjudicante. 

 

2.5. Sistema de som para espetáculos, encontros com escritores e Horas do 

Conto conforme Riders Técnicos, de acordo com o seguinte: 

Data Hora Iniciativa Local Necessidade 

1 dez 15h00 Parada de Natal 

Paços do 
Concelho, EN104, 
Catulo, Rua 
Conde S. Bento, 
Alameda  

Amplificação 
sonora (2 colunas 
de som passivas 
de 600watts – 
2400 watt peak) a 
instalar em 
viatura 
disponibilizada 
pela entidade 
adjudicante. 

4 a 15 dez 9h00-16h00 
Encontros com 
escritores e Horas 
do Conto 

Tenda Feira do 
Livro Rider técnico 1 

2, 9, 16 e 
23 dez 

16h30 
Pai Natal Sobre 
Rodas 

Todas as 
freguesias do 
concelho, com 
partida e chegada 
da Alameda da 
Estação. (2 
freguesias por 
cada um dos dias) 

Amplificação 
sonora (2 colunas 
de som passivas 
de 600watts – 
2400 watt peak) a 
instalar em 
viatura 
disponibilizada 
pela entidade 
adjudicante. 

8 dez 17h00 MTV4 Dance 

Tenda Mercado e 
Espetáculos 

Rider técnico 2 
 

10 dez 16h00 Alva- Escola de 
Artes de palco 

17 dez 16h00 Passos de Dança 

23 dez 18h00 Orquestra Urbana 
da Trofa 

Rider técnico 3 
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*Caso as entidades propostas para a prossecução do programa não tenham disponibilidade de 

agenda poderão as mesmas ser substituídas por entidades similares desde que aprovadas pelo 

município. 

 

▪ Rider Técnico 1 

Sistema de som estacado no chão com sub e tops 

2 monitores de som 

2 Headset 

2 micros s/ fios,  

1 pc portátil, com leitor USB 

3 Microfones de captação (para vozes de cântico em grupo) 

1 Mesa de som digital 

Acompanhamento com pessoal técnico especializado durante todas 

as sessões; 

 

 

▪ Rider Técnico 2 

Sistema de som estacado no chão com sub e tops 

4 Monitores 

1 Mesa de som digital com o máximo 32 vias 

Microfonia diversa e tripes necessários 

1 Mesa de luz 

1 Luz de frente com pares led brancos 

1 Luz rgb colocada no chão entre fixa e robótica 10 unds 

quadro e material elétrico 

Acompanhamento com pessoal técnico especializado durante todas 

as sessões; 
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▪ Rider Técnico 3 

 

 

2.6 Eq uipamentos e elementos decorativos do recinto 

a. Teia de 25m em string aérea WW (warm white) com estrutura de suporte 

da mesma - 70 strings de 12m, efeito Chapéu de Luz (conforme imagem 7 

em anexo); 

b. Pórtico lateral de entrada norte com estrutura em ferro de 3.5m altura e 

6m largura e cenário em PVC com 5m 

c. Coreto em madeira iluminado c/ string WW – 6 diametro com teto; 

d. Casa do Pai Natal: 4m x 4m em madeira pinho, decorada no seu interior 

com cadeirão de Pai Natal, árvore de natal decorada, 10 presentes fictícios 

de várias dimensões, lareira fictícia e baú. No exterior deve estar decorada 

com “Soldados de Chumbo”, 4 árvores de natal verdes com neve de 2 e 3 

metros de altura, marco do correio, mesa de apoio e 2 cadeiras para as 

cartas ao Pai Natal, cerca de madeira em redor da casa e respetiva equipa 

técnica especializada de apoio à utilização e gestão do equipamento, durante 
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todo o horário de funcionamento. Deverá ser assegurada a presença do Pai 

Natal; Mãe Natal e 2 duendes. 

e. Comboio com 5 carruagens sobre carris (9m x 5m), com cerca de 

madeira e decoração natalícia e respetiva equipa técnica especializada de 

apoio à utilização e gestão do equipamento, durante todo o horário de 

funcionamento do mesmo. 

f. Carrossel ecológico manual, com lotação de 6 crianças, manual com as 

seguintes medidas 2.3m de altura x 5 m comprimento e 5m de largura, 

decorado com luz strings e grinaldas e respetiva equipa técnica especializada 

de apoio à utilização e gestão do equipamento, durante todo o horário de 

funcionamento do mesmo. 

g. Árvore de Natal: Árvore de Natal com estrela no topo com estrutura em 

metal com 16m de altura e 5m de diâmetro, com um túnel de 3m de largura 

para permitir a passagens de pessoas, preenchida com luz DMX.     

A árvore deverá ser instalada na interceção da Rua Conde São Bento com a 

Alameda da Estação. 

h. 6 elementos de sinalética em madeira com decoração natalícia, com 

indicação dos diferentes spots da Aldeia de Natal (ex: Pista de Gelo, Feira do 

Livro, Mercado de Natal, Casa do Pai Natal, entre outros que se considerem 

relevantes); 

i. QR Code com imagem digital do Pai Natal. 

 

2.7. Pista de gelo 

a. Pista de Gelo com 10m de largura x 20m de comprimento, com barreiras de 

proteção em acrílico a delimitar e porta de acesso; 

b. 400m2 de alcatifa azul para tenda com 20m de largura x 30m de comprimento; 

c. Lona de 10x20m, com logotipo Câmara Municipal da Trofa, para colocar no piso 

da pista de gelo. 

d. Iluminação e decoração da tenda interior com gambiarra em zig zag - Lâmpada 

3WW – 180 metros 

e. Strings icicle flassing para contorno das frentes da tenda 13 strings de 1.5 

metros 

f. 2 balcões de 120 cm de altura x 3m de comprimento 

g. 30 cadeiras (apoio troca de patins) 

h. Área de assistência composta por 15 puffs 

i. 120 pares de patins (tamanho 26 ao 46) 

j. 5 Utensílios em plástico, de apoio à patinagem (ex. golfinhos, pinguins) 

k. 30 Capacetes de proteção ao patinador. 
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l. Equipa técnica especializada de apoio à utilização e gestão do equipamento, 

durante todo o horário de funcionamento do mesmo.  

2.8. Parada de Natal a 1 de dezembro 

a. 1 Trenó com 2 renas para transporte do Pai Natal e respetivos técnicos 

(conforme imagem 12 em anexo); 

b. 1 Pai Natal 

c. 1 Mãe Natal 

d. 10 Animadores com vestuário alusivo à época natalícia; 

e. Banda musical composta no mínimo por 4 elementos com instrumentos 

musicais; 

f. Equipa técnica para preparação, organização e gestão de todo o desfile, com 

exceção da condução da viatura onde será colocada a amplificação sonora, 

conforme referido no ponto 2.5. 

g. A seleção musical natalícia a difundir na parada de natal deverá ser aprovada 

pela entidade adjudicante. 

2.9. Animação Aldeia de Natal 

A animação da aldeia de natal deve ocorrer aos fins de semana (sexta-feira, Sábado e 

Domingo) e feriados, entre 1 e 24 de dezembro, de acordo com os seguintes horários: 

6ª feiras: das 20 horas às 23 horas; sábados: das 15 horas às 23 horas; domingos e 

feriados: 15 horas às 20 horas. 

Animação de Rua: 

a. Banda Musical composta por 4 elementos com instrumentos musicais; 

b. 5 Animadores com vestuário alusivo à época natalícia e com interação com o 

publico visitante da aldeia de natal. 

Espetáculos em Palco: 

a. Deverão ser assegurados espetáculos em palco, alusivos à época de natal, na 

Aldeia de Natal, com a duração de pelo menos 50 minutos / cada, de acordo 

com a seguinte calendarização: 

Dia Nº de espetáculos Horários 

Sextas-feiras 1 A partir das 21 horas 

Sábados 2 Entre as 16 horas e as 

21 horas 

Domingos e feriados 2 Entre as 11 horas e as 

16 horas 
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b. Acompanhamento com pessoal técnico especializado durante todos os 

espetáculos, bem como garantia de todos os equipamentos e condições técnicas em cada 

um dos espetáculos; 

c. Assegurar todas as despesas inerentes à realização de cada espetáculo (ex: 

cachês, despesas de deslocação e estadia e alimentação); 

 

Porto de Natal 

a. Deverão ser asseguradas todas as necessidades logísticas, bem como, os bens 

necessários para a realização do Porto de Natal para cerca de 200 pessoas, tais como: 

vinho do porto Ferreira Tawny ou equivalente, copos entre outros que se venham a revelar 

imprescindíveis. 

 

2.10. Presença do Pai Natal 

A presença do Pai Natal, da Mãe Natal e dos 2 duendes deve realizar-se de acordo com 

os seguintes dias: 2/3/8/9/10/16/17/18/19/20/21/22 e 23 nos seguintes horários 

10:30 ás 12:30h e das 15:30h às 19:30h. 

2.11. EXTRAS 

a) Assegurar todos os licenciamentos necessários durante o funcionamento de todo o 

evento (ex: direitos de autor e direitos conexos, pareceres de GNR, entre outros que se 

venham a revelar obrigatórios). 

b) Garantir equipa de segurança, entre o início do período de montagem dos 

equipamentos e o final das desmontagens. Previsão de período temporal: entre 21 de 

novembro até 5 de janeiro. 

c) Limpeza: garantir um piquete de limpeza de pelo menos 1 pessoa, durante o 

funcionamento do evento. 

d) Reportagem de vídeo e fotografia geral: 

▪ Reportagem fotográfica, todos os dias de funcionamento da Aldeia de Natal, 

com recurso a equipa de 2 fotógrafos, com seleção e envio para a Câmara 

Municipal da Trofa, para email a designar, para publicação nos diversos canais 

de comunicação. 

▪ Reportagem vídeo nos principais eventos com recurso a drone pelo menos no 

dia de abertura do evento;   

▪ Edição de vídeos semanais, com os melhores momentos de cada uma das 

semanas, a enviar em cada 2ª feira, para email a designar, para publicação nos 

diversos canais de comunicação da Câmara Municipal da Trofa.   
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2.12. Responsabilidade das instalações elétricas 

É da responsabilidade do adjudicatário a apresentação do termo de responsabilidade 

pela execução, pela exploração bem como, da ficha eletrotécnica necessárias para 

a execução das baixadas (eventuais) associados aos elementos que constituem a 

aldeia de natal. 

 

 

3. DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS AQUANDO DA APRESENTAÇÃO DA 

PROPOSTA  

  

a) Maquetes ilustrativas dos equipamentos a contratualizar, bem como a sua 

distribuição espacial.  

b) Caso o Município verifique que as maquetes apresentadas não correspondem 

em caso de adjudicação, ao instalado, será o adjudicatário responsável pelos 

prejuízos causados ao Município ou a terceiros.  

c) Fichas técnicas e certificados dos equipamentos a contratualizar, no âmbito do 

decreto lei 268/2009 de 29 de setembro.  

d) Comprovativos e seguros de responsabilidade civil e termos de 

responsabilidade relativos às estruturas a instalar, bem como documento 

identificativo dos perigos e riscos associados à montagem de equipamentos 

previstos.  

e) Autorização de subcontratação 

A subcontratação e/ou a cessão da posição contratual por parte do 

adjudicatário depende da autorização expressa da Entidade Adjudicante, 

devendo ser precedida da prévia apresentação dos documentos de habilitação 

relativos ao potencial subcontratado/cessionário que sejam exigidos ao 

subcontratante/cedente na fase de formação do contrato em causa, nos 

termos do CCP, na sua redação atual. 

Nos casos de subcontratação, o cocontratante permanece integralmente 

responsável perante o contraente público pelo exato e pontual cumprimento 

de todas as obrigações contratuais. 

 

f) Salvaguardar as inspeções e seguros dos recintos itinerantes 
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4. Condições de Pagamento 

 

a) 50% do pagamento deverá ser efetuado após montagem e testes necessários 

para a entrada em funcionamento da Aldeia de Natal. 

b) 50% no final do evento. 

 

5. Instalação de equipamentos 

 

A instalação dos equipamentos deve ser efetuada em articulação com a entidade 

adjudicante reservando-se o direito de proceder a algum ajuste tido como necessário. 

 

 

C. FORMA DA CONSULTA  

  

Com vista à preparação do respetivo procedimento aquisitivo, e fazendo uso do disposto 

no artigo 35.º-A do Código dos Contratos Públicos, a Câmara Municipal da Trofa vem, nos 

termos da denominada "consulta preliminar ao mercado", solicitar informações sobre o 

objeto do contrato, nomeadamente, a aferição informal do preço dos trabalhos em questão, 

para efeitos de definição do preço base.   

  

A Consulta Preliminar destina-se à preparação do procedimento de formação do contrato 

e não terá por efeito distorcer a concorrência, nem resultará em qualquer violação dos 

princípios da não discriminação e transparência. É imperativo que a consulta preliminar 

ao mercado seja conduzida com transparência e não haja tratamento desigual de 

operadores económicos, conforme dispõe o artigo 35.º-A do Código dos Contratos 

Públicos.  

  

Tendo em conta a prossecução destes princípios, a informação da consulta preliminar é 

publicitada no portal Internet público da Câmara Municipal da Trofa, da qual faz parte 

integrante o presente documento, em www.mun-trofa.pt   

  

A Consulta Preliminar e o presente documento têm um carácter meramente informativo, 

não estando esta entidade vinculada a essas propostas, pelo que as mesmas poderão 

não ser consideradas pelo órgão competente para a decisão de contratar.  

  

  

 

 

http://www.mun-trofa.pt/
http://www.mun-trofa.pt/
http://www.mun-trofa.pt/
http://www.mun-trofa.pt/
http://www.mun-trofa.pt/
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CÂMARA MUNICIPAL DA TROFA  

PAÇOS DO CONCELHO | Rua Professor Mário Padrão, 138 | 4785-394 Trofa  
T 252 409 850 (chamada para a rede fixa nacional) | LINHA AZUL 808 200 967  

www.mun-trofa.pt | www.trofanews.pt | facebook.com/cmtrofa twitter.com/municipiotrofa 
| instagram.com/municipiodatrofa  

D. PRESTAÇÃO DE INFORMAÇÃO PELOS OPERADORES ECONÓMICOS  

  

A prestação voluntária de informação pelos operadores económicos deverá ser feita 

através do seguinte endereço: geral@mun-trofa.pt   

  

   

E. INFORMAÇÃO PRETENDIDA  

  

 A proposta a enviar voluntariamente pelos operadores económicos deverá abordar, os 

seguintes aspetos:  

▪ Detalhes do operador económico: nome, endereço, contactos;  

▪ Áreas de especialidade e atuação;  

▪ Prazo de execução e programa de trabalhos com o respetivo faseamento e 

calendarização;  

▪ Memória descritiva e justificativa da prestação de serviços por referência ao prazo 

de execução e programa de trabalhos;  

▪ Detalhes operacionais e financeiros, nomeadamente para a formação do preço 

base do procedimento aquisitivo;  

▪ Valor dos trabalhos em questão  

▪ Outra informação relevante.  

  

  

F. PRAZO DA CONSULTA  

A informação prestada pelos operadores económicos será aceite até 12h de 3 de 

novembro. 

 

 

 


